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ГБУ ДПО «Челябинский институт развития профессионального образования» (ЧИРПО) - 

ведущее учреждение в системе дополнительного профессионального образования Челябинской 

области с двадцатипятилетней историей, а это означает статус, качество, стабильность и 

надежность;  

- Наличие лицензии на осуществление образовательной деятельности; 

- Наличие необходимой материальной базы для занятий; 

- Наличие квалифицированных педагогов-теоретиков и практиков – представителей 

предприятий и организаций, благодаря которым Вы получите самые актуальные и 

востребованные знания; 

- Наличие образовательных программ, учебных пособий, методических материалов, 

включающих только нужную информацию, которая усовершенствует Ваши профессиональные 

навыки и поможет Вам на практике;  

- Демократичная цена, рассчитанная на уровень дохода нашего, Южно-Уральского региона. 

Вниманию руководителей учреждений бюджетной сферы! 

Центр непрерывного образования Челябинского института развития 

профессионального образования (ГБУ ДПО ЧИРПО) предлагает краткосрочное 

обучение для специалистов АХО, офис-менеджеров и других сотрудников, 

занимающихся административно-хозяйственной работой по теме:  

Эффективная организация административно-хозяйственной деятельности 

На данном курсе освещаются актуальные вопросы административно-хозяйственной 

деятельности: Правовые основы деятельности АХО. Участие АХО в организации охраны труда, 

техники безопасности, производственной санитарии. Материальная ответственность. Эксплуатация, 

техническое обслуживание зданий и сооружений предприятия. Организация ремонтных работ. 

Управление материально-техническими ресурсами. Участие специалистов АХО в торгах и закупках 

(44-ФЗ, 223-ФЗ). Основы бухгалтерии («Финансы для нефинансистов»). Типовая документация 

АХО. Особенности оформления документов, применяемых в работе АХО.  

Занятия проводят: Киселев А.П., Войниленко Н.В.(к.п.н.), Усова А.А.(к.эк.н.), Сторожук 

С.И.(к.п.н.).- высококвалифицированные специалисты и преподаватели, имеющие большой опыт 

педагогической и практической деятельности. 

Стоимость обучения: 2.500 руб 

(НДС не облагается в соответствии с п.п. 14 п.2 ст.149 НК РФ) 

Обучающимся выдается удостоверение о повышении квалификации в объеме 16 часов 

Записаться на курсы и забронировать место в общежитии:  

 по телефонам: 8 (351) 261-06-92, 8-904-94-78-005,  

по электронной почте: chelirpozentr@mail.ru 

Группы формируются по мере поступления заявок. 

г. Челябинск, ул. Воровского, 36 (ост. общ. транспорта «ул. Курчатова»)  

  


