
Челябинская область 

1 

Муниципальное казённое дошкольное 

образовательно учреждение  

«Детский сад № 24» с. Кичигино 

 
КОРОБОЧНОЕ РЕШЕНИЕ 

по оптимизации процесса 

внесения записи о присвоении 

квалификационной категории  

в личное дело педагогического 

работника 

Кичигино -2023г. 



2 

Челябинская область 

 
Ценность проекта  

Соответствие качеству ведения бухучета, своевременные 

выплаты за квалификационную категорию педагогам детского сада, 

отсутствие замечаний со стороны надзорных органов, повышение 

имиджа ДОО.   
  

  Проблемы 

1. Временные затраты на лишние движения и перемещения при 

поиске личного дела педагогического работника 

2. Временные затраты на лишние движения при внесении записи в 

карточку  педагогического работника Т-2 в соответствии с приказом 

Минобрнауки Челябинской области 

3. Временные затраты на лишние движения и перемещения при 

возврате личного дела педагогического работника 

4. Большие временные затраты на процесс внесения записи о 

присвоении квалификационной категории в личное дело 

педагогического работника 
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Челябинская область 

Карточка проекта 
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Руководитель и команда проекта 

Челябинская область 

Руководитель проекта 

Платунова 

Наталья 

Павловна 

 

Заведующий  

МКДОУ «Детский сад № 24» 

Команда проекта 

Волосевич  

Елена  

Викторовна 

 

Старший воспитатель 

МКДОУ «Детский сад № 24» 

Тарасевич 

Нина 

Николаевна 

 

Воспитатель 

МКДОУ «Детский сад № 24» 
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Челябинская область 

Процесс внесения записи о присвоении квалификационной 

 категории в личное дело педагогического работника 

ДО и ПОСЛЕ оптимизации 

 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

Приказ на открытие проекта 

 

 

Презентация   

Kick off 

 

 

 

План мероприятий 

по реализации 

Проекта 

 

 

Протокол закрытия  

проекта 

 

 

Презентация закрытия 

проекта 

 

 

 

Страница на сайте ДОО 

«Бережливое образование» 
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Достигнутые результаты  по проекту 
Целевые показатели проекта  
 

 

 

 

 

 

 

 

 

Мероприятия 
1. Визуализация картотеки личных дел педагогических работников, замена вертикального лотка-органайзера для хранения 

личных дел педагогических работников.  

2. Оформление образца записи о внесении в личное дело педагогического работника о присвоении квалификационной 

категории аттестованного работника и размещение его в кабинете заведующего. 

3. Создание визуализированного стандарта процесса внесения записи о присвоении квалификационной категории в личное 

дело педагогического работника. 

Эффекты 
1. Разработанный стандарт используются заведующим в процессе внесения записи о присвоении квалификационной 

категории в личное дело педагогического работника, что позволило сократить временные  затраты в 6 раз. 

2. Результатом реализации проекта является соответствие качеству ведения бухучета, своевременные выплаты за 

квалификационную категорию педагогам детского сада, отсутствие замечаний со стороны надзорных органов, 

повышение имиджа ДОО.   

3. Материальные затраты на реализацию проекта отсутствуют. 

 
 

Наименование целевого показателя 
Текущее значение 

показателя 

Целевое значение 

показателя 

Фактическое значение 

показателя 

Временные затраты на  процесс внесения записи 

о присвоении квалификационной категории в 

личное дело педагогического работника 
48 мин. уменьшение в 6 раз 8 мин. 

Стандарт процесса внесения записи о 

присвоении квалификационной категории в 

личное дело педагогического работника 
отсутствие наличие наличие 
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Ознакомление с приказом 

Минобрнауки и внесение 

записи  в трудовую книжку 

педагогического работника 

Внесение записи в личную карточку 

педагогического работника Т-2 о 

присвоении квалификационной 

категории по образцу  

Внесена запись в личное дело 

педагогического работника 

(возврат личного дела в 

картотеку) 

Поиск  личного дела 

аттестованного педагогического 

работника в картотеке личных дел   

Челябинская область 

Стандарт процесса  
внесения записи о присвоении квалификационной категории  

в личное дело педагогического работника 

Издание приказа о выплате  в связи 

с присвоением квалификационной 

категории и ознакомление с ним 

педагогического работника  


