
ИНСТРУКЦИЯ ПО ПОДАЧЕ ЗАЯВОК НА ВНЕДРЕНИЕ ЛУЧШИХ ПРАКТИК

Главная страница опубликованной лучшей практики включает в себя все необходимые 
разделы: титульный лист, содержащий идентифицирующую документ информацию, опимание 
публикации с обязательными информационными блоками, последовательность реализации и 
приложение с документами. 

1. Для начала процесса формирования заявки нажмите кнопку “Хочу внедрить”.

В открывшимся окне необходимо заполнить информацию о владельце процесса внедрения 
и сроках реализации. Пункты с звездочкой обязательные для заполнения.
2. Укажите ФИО ответственного за внедрение проекта.
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3. Укажите должность ответственного за внедрение проекта.

4. В календаре, который откроется при выборе ячейки, выберите дату завершения 
проекта и нажмите на кнопку "ОК" для сохранения. 
Важно: На реализацию проекта отводится не менее двух месяцев.
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Ячейка "комментарий"  является не обязательным для заполнения. 
5. При необходимости добавьте комментарий.

6. Для сохранения внесенной информации в бланке заявки нажмите кнопку “Сформировать”.
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После формирования бланка заявки, необходимо её скачать. 
7. Скачайте и заполните бланк заявки одним из возможных способов:

а. Нажмите на ссылку “Скачать”.
б. Нажмите кнопку “Скачать заявку”.

Сформированную заявку по внедрению лучшей практики необходимо подписать у 
уполномоченного представителя Вашей организации. 
8. Откройте скачанный бланк и заполните все пустые поля, указав сведения о вашей 
организации.

Файл будет создан в формате "Excel (.xlsx)" и автоматически сохранен в папке "Загрузки" 
вашего браузера.
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9. Распечатайте заполненный бланк и подпишите его у руководителя организации и
поставьте печать.

Необходимо прикрепить подписанную заявку для отправления на согласования.
Подготовьте скан-копию подписанного и заверенного бланка заявки. 
10. Перейдите в "личный кабинет", для этого необходимо нажать на соответствующую 
ссылку.
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Вы попадете на страницу сформированной заявки. Страница имеет всю необходимую 
информацию о заявке: №, статус, разделы общей информации, информации из заявки, 
информации о пользователе, скан-копии заявки и отчет.
11. В разделе "скан-копия" личного кабинета заявки нажмите кнопку “Выберите на 
компьютере” и загрузите бланк.

12. Нажмите кнопку “Отправить”. 
После отправления заявка проходит процесс согласования ответственным от РОИВ.
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Статус вашей заявки изменится на “ На рассмотрении” .  Обновление статуса
заявки автоматически фиксирует ее переход на следующий этап обработки, обеспечивая
контроль за ее жизненным циклом.

13. После согласования на электронную почту придет сообщение о решении, полный 
пакет документов для внедрения (шаблоны, инструкции) появится в личном кабинете 
на странице заявки, в разделе материалы, где можно их скачать. 
Важно: После реализации лучшей практики необходимо заполнить отчёт о внедрении, 
загрузить его в заявку и направить на согласование.
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14. По окончанию реализации лучшей практики сформируйте отчет, распечатайте и подпишите 
у руководителя организации.

Загрузите отчет в личном кабинете на странице заявки и отправьте на согласование.
15. В личном кабинете на странице вашей заявки кликните на кнопку "Отправить отчет".
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16. В разделе "Отправить отчет по заявке №...." нажмите кнопку “Выберите на 
компьютере” и загрузите заранее подготовленную скан-копию отчета.
После загрузки документа кнопка отправки станет активной.

17. Кликните на кнопку "Отправить отчет". Статутс заявки автоматически изменится на "Отчет 
отправлен".

VTMakarian

VTMakarian

VTMakarian

VTMakarian

VTMakarian

VTMakarian

VTMakarian

VTMakarian



OPfHsiUAREsoT EHVTREHHMSRONSEES:




OPfHsiUAREsoT EHVTREHHMSRONSEES:




OPfHsiUAREsoT EHVTREHHMSRONSEES:




OPfHsiUAREsoT EHVTREHHMSRONSEES:




OPfHsiUAREsoT EHVTREHHMSRONSEES:




OPfHsiUAREsoT EHVTREHHMSRONSEES:




OPfHsiUAREsoT EHVTREHHMSRONSEES:




OPfHsiUAREsoT EHVTREHHMSRONSEES:




OPfHsiUAREsoT EHVTREHHMSRONSEES:




OPfHsiUAREsoT EHVTREHHMSRONSEES:




OPfHsiUAREsoT EHVTREHHMSRONSEES:




OPfHsiUAREsoT EHVTREHHMSRONSEES:




OPfHsiUAREsoT EHVTREHHMSRONSEES:




OPfHsiUAREsoT EHVTREHHMSRONSEES:




OPfHsiUAREsoT EHVTREHHMSRONSEES:




OPfHsiUAREsoT EHVTREHHMSRONSEES:




OPfHsiUAREsoT EHVTREHHMSRONSEES:




OPfHsiUAREsoT EHVTREHHMSRONSEES:




OPfHsiUAREsoT EHVTREHHMSRONSEES:




OPfHsiUAREsoT EHVTREHHMSRONSEES:




OPfHsiUAREsoT EHVTREHHMSRONSEES:




OPfHsiUAREsoT EHVTREHHMSRONSEES:




OPfHsiUAREsoT EHVTREHHMSRONSEES:




OPfHsiUAREsoT EHVTREHHMSRONSEES:




OPfHsiUAREsoT EHVTREHHMSRONSEES:




OPfHsiUAREsoT EHVTREHHMSRONSEES:




OPfHsiUAREsoT EHVTREHHMSRONSEES:




OPfHsiUAREsoT EHVTREHHMSRONSEES:




OPfHsiUAREsoT EHVTREHHMSRONSEES:




OPfHsiUAREsoT EHVTREHHMSRONSEES:




OPfHsiUAREsoT EHVTREHHMSRONSEES:




OPfHsiUAREsoT EHVTREHHMSRONSEES:




OPfHsiUAREsoT EHVTREHHMSRONSEES:




OPfHsiUAREsoT EHVTREHHMSRONSEES:




OPfHsiUAREsoT EHVTREHHMSRONSEES:




OPfHsiUAREsoT EHVTREHHMSRONSEES:




OPfHsiUAREsoT EHVTREHHMSRONSEES:




OPfHsiUAREsoT EHVTREHHMSRONSEES:




OPfHsiUAREsoT EHVTREHHMSRONSEES:




OPfHsiUAREsoT EHVTREHHMSRONSEES:




OPfHsiUAREsoT EHVTREHHMSRONSEES:




OPfHsiUAREsoT EHVTREHHMSRONSEES:




OPfHsiUAREsoT EHVTREHHMSRONSEES:




OPfHsiUAREsoT EHVTREHHMSRONSEES:




OPfHsiUAREsoT EHVTREHHMSRONSEES:




OPfHsiUAREsoT EHVTREHHMSRONSEES:




OPfHsiUAREsoT EHVTREHHMSRONSEES:




OPfHsiUAREsoT EHVTREHHMSRONSEES:




OPfHsiUAREsoT EHVTREHHMSRONSEES:




OPfHsiUAREsoT EHVTREHHMSRONSEES:




OPfHsiUAREsoT EHVTREHHMSRONSEES:




OPfHsiUAREsoT EHVTREHHMSRONSEES:




OPfHsiUAREsoT EHVTREHHMSRONSEES:




OPfHsiUAREsoT EHVTREHHMSRONSEES:




OPfHsiUAREsoT EHVTREHHMSRONSEES:




OPfHsiUAREsoT EHVTREHHMSRONSEES:




OPfHsiUAREsoT EHVTREHHMSRONSEES:




OPfHsiUAREsoT EHVTREHHMSRONSEES:




OPfHsiUAREsoT EHVTREHHMSRONSEES:




OPfHsiUAREsoT EHVTREHHMSRONSEES:




OPfHsiUAREsoT EHVTREHHMSRONSEES:




OPfHsiUAREsoT EHVTREHHMSRONSEES:




OPfHsiUAREsoT EHVTREHHMSRONSEES:




OPfHsiUAREsoT EHVTREHHMSRONSEES:




OPfHsiUAREsoT EHVTREHHMSRONSEES:




OPfHsiUAREsoT EHVTREHHMSRONSEES:




OPfHsiUAREsoT EHVTREHHMSRONSEES:




OPfHsiUAREsoT EHVTREHHMSRONSEES:




OPfHsiUAREsoT EHVTREHHMSRONSEES:




OPfHsiUAREsoT EHVTREHHMSRONSEES:




OPfHsiUAREsoT EHVTREHHMSRONSEES:




OPfHsiUAREsoT EHVTREHHMSRONSEES:




OPfHsiUAREsoT EHVTREHHMSRONSEES:




OPfHsiUAREsoT EHVTREHHMSRONSEES:




OPfHsiUAREsoT EHVTREHHMSRONSEES:




OPfHsiUAREsoT EHVTREHHMSRONSEES:




OPfHsiUAREsoT EHVTREHHMSRONSEES:




OPfHsiUAREsoT EHVTREHHMSRONSEES:




OPfHsiUAREsoT EHVTREHHMSRONSEES:




OPfHsiUAREsoT EHVTREHHMSRONSEES:




OPfHsiUAREsoT EHVTREHHMSRONSEES:




OPfHsiUAREsoT EHVTREHHMSRONSEES:




OPfHsiUAREsoT EHVTREHHMSRONSEES:




OPfHsiUAREsoT EHVTREHHMSRONSEES:





